
Instituto de Educación Superior   Pedagógico Privado 
D.S. Nº 0019-91-ED 

  
TUPA-TRAMITE UNICO DE PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVOS DEL INSTITUTO DE EDUCACION 

SUPERIOR PEDAGOGICO PRIVADO SCHILLER GOETHE 
N° PROCEDIMIENTO REQUISITOS PLAZO MAXIMO DE 

ATENCIÓN 

OBSERVACIONES COSTO 

1 Certificado de Estudio Solicitud dirigida a la dirección                                 

-Comprobante de pago.                          

  -4 fotos tamaño pasaporte.                

15 días hábiles Ninguna S/80.00 soles 

por cada ciclo. 

2 Constancia de Estudio -solicitud dirigida a la dirección              

Comprobante de pago                                   

2 días hábiles   Ninguna s/50.00   

3 Subsanación  por curso 

desaprobado  

 - solicitud dirigida a la dirección              

Comprobante de pago                                   

 3 días hábiles  Se coordina según 

la naturaleza del 

área 

 S/.80.00 por 

crédito 

4  Licencia de Estudio   - solicitud dirigida a la dirección             

Comprobante de pago                                   

 5 días hábiles  Ninguna S/100.00  

5  Reingreso/Reincorporación -solicitud dirigida a la dirección 

-Comprobante de pago. 

5 días hábiles   Ninguna  s/150.00 

6  Convalidación de 

estudio/traslado externo 

/traslado interno 

- solicitud dirigida a la dirección 

-Certificado de estudio del instituto de 

procedencia 

-Comprobante de pago. 

 15 días hábiles   Ninguna S/250.00  

7  Cambio de Carrera  -solicitud dirigida a la dirección 

-Comprobante de pago. 

 15 días hábiles  Ninguna S/200.00  

8  Carnet de Educ. Superior Comprobante de pago 

1 foto tamaño pasaporte.  

El que demore el 

Minedu  

 Ninguna S/35.00  

9  Titulación - Solicitud dirigida a la dirección 

- Comprobante de pago 

- 8 fotos tamaño pasaporte 

- Requisitos que se indicaran al inicio 

del trámite. 

15 días hábiles 

para el envió del 

expediente a la 

DRELM  

Duración 

aproximadamente 

de 60 días hábiles  

 S/3800.00  

10  Examen de Suficiencia 

Académica 

-Solicitud dirigida a la dirección. 

-Comprobante de pago  

10 días hábiles    S/500.00 por 

los 4 cursos  

11  Revisión del informe de 

tesis (egresados) 

-Solicitud dirigida a la dirección. 

-Comprobante de pago. 

 30 días hábiles    S/800.00 

12  Declaración de expedito 

para la Sustentación de 

Tesis 

 -Solicitud dirigida a la dirección. 

_ Comprobante de pago. 

 10 días hábiles    S/150.00 

13  Inscripción para Admisión  _Completar Ficha de Inscripción. 

-Comprobante de pago. 

 1 día    S/250.00 

 


